
درصورت تمایل میتوانید اطلاعات پروفایل خود تغییر دهید. سپس روی دکمه‌ی »ثبت اطلاعات« بزنید تا اطلاعات جدید ذخیره���������������������������������������������������
سپس روی دکمه‌ی »ثبت اطلاعات« بزنید تا اطلاعات جدید ذخیره شوند������������������������������������������������������

شوند.����

اطلاعات را تغییر دهید!�������������������� ۳

با کیلیک بر روی ناحیه مشخص شده، میتوانید عکس مورد نظر را اپلود کنید��������������������������������������������������������
اپلود کنید.
سپس روی دکمه‌ی »ثبت اطلاعات« بزنید تا پروفایل برای شما����������

سپس روی دکمه‌ی »ثبت اطلاعات« بزنید تا پروفایل برای شما ذخیره شود�����������������������������������������������������
ذخیره شود.���������

تغییر عکس پروفایل���������������� ۲
۱

۲

وارد پروفایل شوید���������������� ۱

از طریق نماد عکس پروفایل، وارد صفحه پروفایل شوید.������������������������������������������������

ویرایش پروفایل�������������

وارد برنامه امروز شوید��������������������� ۱

از طریق منوی پلتفرم به بخش برنامه امروز بروید.
در این قسمت میتوانید جلساتی را که تاریخ برگزاری شان امروز���������������������������������������������
در این قسمت میتوانید جلساتی را که تاریخ برگزاری شان امروز است را مشاهده و در صورت نیاز عملیاتی انجام دهید���������������������������������������������������������

است را مشاهده و در صورت نیاز عملیاتی انجام دهید.�����������������������������������������������

برنامه امروز�����������

وارد تاریخچه پرداخت شوید����������������������� ۱

از طریق منوی پلتفرم به بخش تاریخچه پرداخت بروید.
در این قسمت میتوانید پرداخت هایی را که برای موارد مختلف�����������������������������������������������
در این قسمت میتوانید پرداخت هایی را که برای موارد مختلف داشته اید به تفکیک ببینید و یا جستجو کنید�������������������������������������������������������

داشته اید به تفکیک ببینید و یا جستجو کنید.�����������������������������������������

تاریخچه پرداخت�������������

اطلاعات جلسه جدید را وارد کنید و زمان بندی را مشخص کنید سپس روی دکمه‌ی »افزودن« بزنید تا به لیست جلسات کلاس������������������������������������������������������
سپس روی دکمه‌ی »افزودن« بزنید تا به لیست جلسات کلاس اضافه شود��������������������������������������������������

اضافه شود.���������

جلسه را اضافه کنید!������������������ ۳

در صفحه فراگیران، روی دکمه‌ی »افزودن جلسه جدید« بزنید تا فرم افزودن جلسه برایتان باز شود��������������������������������������������������������
فرم افزودن جلسه برایتان باز شود.�������������������������������

افزودن جلسه جدید��������������� ۲

وارد لیست جلسات شوید������������������� ۱

از طریق منوی عملیات کلاس مورد نظر،لیست جلسات را باز کنید��������������������������������������������������
کنید.����

افزودن جلسه����������

اطلاعات فراگیر جدید را وارد کنید و روی دکمه‌ی »افزودن« بزنید تا به لیست فراگیران کلاس اضافه شود��������������������������������������������������������������
به لیست فراگیران کلاس اضافه شود.������������������������������

فراگیر را اضافه کنید!�������������������� ۳

در صفحه فراگیران، روی دکمه‌ی »افزودن فراگیر جدید« بزنید تا فرم افزودن فراگیر برایتان باز شود��������������������������������������������������������������
افزودن فراگیر برایتان باز شود.�����������������������������

افزودن فراگیر جدید����������������� ۲

وارد لیست فراگیران شوید���������������������� ۱

از طریق منوی عملیات کلاس مورد نظر،لیست فراگیران را باز کنید�����������������������������������������������������
کنید.����

افزودن فراگیر������������

میتوانید تغییرات را مشاهده کنید.�������������������������������

کلاس شما به موفقیت ویرایش شد!��������������������������� ۳

در این صفحه میتوانید اطلاعات کلاس مثل نام کلاس و وضعیت ضبط جلسات و یا ارائه‌ کننده کلاس را تغییر دهید���������������������������������������������������
ضبط جلسات و یا ارائه‌ کننده کلاس را تغییر دهید. اطلاعات را درصورت نیاز تغییر دهید و روی دکمه »ویرایش« بزنید���������������������������������������������

اطلاعات را درصورت نیاز تغییر دهید و روی دکمه »ویرایش« بزنید اطلاعات جدید ذخیره شوند����������������������������������������������������������
اطلاعات جدید ذخیره شوند.����������������������

کلاس خود را ویرایش کنید!���������������������� ۲

وارد ویرایش کلاس شوید������������������� ۱

از طریق منوی عملیات کلاس مورد نظر، صفحه ویرایش کلاس را باز کنید����������������������������������������������������
باز کنید.��������

ویرایش اطلاعات کلاس����������������

حالا میتوانید فراگیران بیشتری اضافه کنید و جلسات بیشتری برگزار کنید�������������������������������������������������������������
کنید.����

تبریک! سرویس با موفقیت ارتقاء یافت.���������������������������������� ۳

با افزایش مقادیر »حداکثر تعداد فراگیران« و »حداکثر زمان جلسات« میتوانید سرویس کلاس خود را ارتقاء بدهید�������������������������������������������������������
جلسات« میتوانید سرویس کلاس خود را ارتقاء بدهید. مقادیر را درصورت نیاز افزایش و روی دکمه »پرداخت« بزنید تا به���������������������������������������������

مقادیر را درصورت نیاز افزایش و روی دکمه »پرداخت« بزنید تا به درگاه پرداخت امن منتقل شوید������������������������������������������������������������
درگاه پرداخت امن منتقل شوید.���������������������������

سرویس خود را ارتقاء دهید!������������������������ ۲

وارد ارتقاء سرویس شوید��������������������� ۱

از طریق منوی عملیات کلاس مورد نظر، صفحه ارتقاء سرویس را باز کنی���������������������������������������������������
را باز کنید����������

ارتقاء سرویس�����������

حالا میتوانید با ارائه‌ کننده و فراگیران حاضر در کلاس به تعامل بپردازید و یا جلسه را مدیریت کنید������������������������������������������������������������
بپردازید و یا جلسه را مدیریت کنید.���������������������������������

با موفقیت وارد شدید!������������������� ۴

در جلساتی که در وضعیت »درحال برگزاری« هستند میتوانید شرکت کنید���������������������������������������������������������
کنید. در جلسه مورد نظر بوسیله دکمه‌ی »ورود به جلسه« شرکت کنید.����

در جلسه مورد نظر بوسیله دکمه‌ی »ورود به جلسه« شرکت کنید. ��������������������������������������������������������

شرکت در جلسه����������� ۳

جلساتی که در وضعیت »آماده برگزاری« هستند را میتوانید شروع کنید���������������������������������������������������������
کنید. جلسه مورد نظر بوسیله دکمه‌ی »شروع جلسه« شروع کنید.����

جلسه مورد نظر بوسیله دکمه‌ی »شروع جلسه« شروع کنید. ��������������������������������������������������

شروع جلسه�������� ۲

وارد لیست جلسات شوید������������������� ۱

از طریق منوی عملیات کلاس مورد نظر، لیست جلسات را باز کنی���������������������������������������������������
کنید���

شروع و شرکت در جلسه������������������

حالا می‌تونید وارد پنل اختصاصی کلاس بشید، کلاس رو مدیریت کنید و جلسات را برگزار کنید�����������������������������������������������������
کنید و جلسات را برگزار کنید.���������������������������

تبریک! کلاس شما ساخته شد.����������������������� ۶

جلساتتان را طبق حداکثر زمان خریداری شده و برنامه زمانی تان تنظیم کنید و به درگاه پرداخت امن بروید����������������������������������������������������������
تنظیم کنید و به درگاه پرداخت امن بروید.��������������������������������������

جلسات را اضافه کنید������������������ ۵

ارائه‌ کننده و فراگیران مورد نظر را با رعایت  برای کلاستان را اضافه کنید������������������������������������������������������������
اضافه کنید.����������

افزودن اعضا���������� ۴

اطلاعات مورد نیاز مرحله اول ساخت کلاس را وارد کنید و روی دکمه‌ی »مرحله بعدی« بزنید������������������������������������������������������
دکمه‌ی »مرحله بعدی« بزنید.
حداکثر تعداد فراگیران بیان گر حداکثر نفراتی است که میتوانید به�������������������������

حداکثر تعداد فراگیران بیان گر حداکثر نفراتی است که میتوانید به عنوان فراگیر برای یک کلاس اضافه کنید و حداکثر زمان مجموع��������������������������������������������������������������
عنوان فراگیر برای یک کلاس اضافه کنید و حداکثر زمان مجموع ساعاتی است که می‌تونید برای برگزاری جلسات این کلاس استفاده�������������������������������������������������������

ساعاتی است که می‌تونید برای برگزاری جلسات این کلاس استفاده کنید )مثلاً برای ۵ جلسه ۲ ساعته، ۰۱ ساعت(���������������������������������������������������������
کنید )مثلاً برای ۵ جلسه ۲ ساعته، ۰۱ ساعت(. ���������������������������������������۱

اطلاعات کلاس را وارد کنید���������������������� ۳

در صفحه کلاس‌ها، روی دکمه‌ی »ساخت کلاس جدید« بزنید تا فرم تعریف کلاس برایتان باز شود�������������������������������������������������������
تعریف کلاس برایتان باز شود.�������������������������

ساخت کلاس جدید������������ ۲

از طریق منوی پلتفرم به بخش کلاس ها بروید.���������������������������������������

ورود به بخش کلاس ها����������������� ۱

آموزش تعریف و ساخت کلاس���������������������

اگر اطلاعات ورود به حسابتان صحیح باشد با موفقیت وارد حساب و به پنل خود منتقل میشوید��������������������������������������������������������
و به پنل خود منتقل میشوید.
در غیر این صورت میتوانید از درستی اطلاعات اطمینان حاصل کنید�������������������������

در غیر این صورت میتوانید از درستی اطلاعات اطمینان حاصل کنید و یا از قسمت فراموشی رمز، رمزعبورتان رو تغییر دهید����������������������������������������������������������
�������������������������������������������������� 
و یا از قسمت فراموشی رمز، رمزعبورتان رو تغییر دهید.

شما با موفقیت وارد حساب خود شدید!�������������������������������� ۳

نام کاربری یا شماره تلفن خود را به همراه رمز عبورتان وارد و ورود را کلیک کنید����������������������������������������������������������������
را کلیک کنید.������������

اطلاعات حساب خود را وارد کنید��������������������������� ۲

ابتدا باید وارد صفحه مربوط به ورود برگزارکننده شوید.���������������������������������������������������

وارد صفحه ورود شوید������������������ ۱

ورود���

 ثبت نام�������

ابتدا باید وارد صفحه مربوط به ثبت‌نام برگزارکننده شوید.������������������������������������������������������

وارد صفحه ثبت نام شوید��������������������� ۱

کد تاییدی که برای شماره موبایل شما ارسال شده را وارد و تایید را بزنید���������������������������������������������������������������
����� 
بزنید.

کد تایید را وارد کنید�������������������� ۳

خوش آمدید! شما حالا عضوی از خانواده »کلاس باما« هستید. از اینجا به بعد، ما همراه شما هستیم تا تجربه‌ای ساده، پایدار و�������������������������������������������������������
اینجا به بعد، ما همراه شما هستیم تا تجربه‌ای ساده، پایدار و حرفه‌ای از برگزاری کلاس‌ها و جلسات آنلاین داشته باشید�����������������������������������������������������������

��������������������������������������������������� 
 
حرفه‌ای از برگزاری کلاس‌ها و جلسات آنلاین داشته باشید.

ثبت‌نام با موفقیت انجام شد!�������������������������� ۵

شماره موبایل خود را وارد و تایید رو بزنید تا به مرحله بعد بروید، 
سپس یک کد تایید به شماره موبایل شما پیامک میشود����������������������������������������������������������������
����������������������������������������������� 
سپس یک کد تایید به شماره موبایل شما پیامک میشود.

شماره موبایل خود را وارد کنید���������������������������� ۲

نام کاربری و رمزعبور خود را انتخاب و وارد کنید، سپس قوانین را پذیرفته و ثبت نام را بزنید�������������������������������������������������������������
��������������������������  
پذیرفته و ثبت نام را بزنید.

اطلاعات خود را وارد کنید���������������������� ۴

راهنمای جامع برگزارکنندگان�������������������������
راهنمای ساخت و مدیریت کلاس در "کلاس باما"��������������������������������������
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